
 
Stellenausschreibung 
 
Der Hospiz- und PalliativVerband Baden-Württemberg e.V. (HPV BW) ist ein Zusammenschluss von 
etwa 230 ambulanten und stationären Hospizeinrichtungen im Land. Er setzt sich für die inhaltliche 
und politische Weiterentwicklung der Hospizarbeit ein und gewährleistet die fachliche Beratung und 
Begleitung der Mitglieder sowie deren Informations- und Erfahrungsaustausch untereinander. 
 
Der Hospiz- und PalliativVerband Baden-Württemberg e. V. vertritt die Mitglieder bei Verbänden, 
Kostenträgern, Körperschaften des öffentlichen Rechts und politischen Gremien. Er ist Mitglied im 
Deutschen Hospiz- und PalliativVerband e.V.. 
 
Zur Unterstützung und damit zur Gewährleistung dieser Ziele sucht der ehrenamtliche Vorstand 
zusätzlich zur langjährig erfahrenen Verwaltungskraft zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine 
 
Assistenz für den Vorstand (w/m/d) 
mit einem Stellenumfang von 75% 
 
Die Aufgaben: 

 Unterstützung der Vorstandsaktivitäten 
 Mitgliederbetreuung - Beratung und Unterstützung in inhaltlichen und strukturellen Fragen 
 Mitarbeit an aktuellen Themen der Hospizarbeit 
 Öffentlichkeitsarbeit 
 Planung, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Fortbildungen, Tagungen 
 Unterstützung in der Gremienarbeit auf Landesebene 
 Weiterentwicklung der Hospizarbeit im Land und Mitarbeit an Grundsatzzielen des Vereins 

 
Unsere Erwartungen: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen, betriebswirtschaftlichen, 
sozialpädagogischen oder Verwaltungsbereich 

 Erfahrungen im hospizlich-palliativen Bereich erwünscht 
 Identifikationen mit den Werten der Hospizarbeit und des Verbandes
 Teamfähigkeit  
 Erfahrung in der Planung und Durchführung von Bildungs- und Vernetzungsveranstaltungen 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office) 

 
Wir bieten: 

 eine unbefristete Stelle mit vielfältigen Aufgaben  
 Zusammenarbeit mit einem engagierten Vorstand 
 Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten 
 Die Vergütung orientiert sich an TVÖD-Land 

 
Dienstsitz ist die Geschäftsstelle des Hospiz- und PalliativVerband Baden-Württemberg e. V. in 
Ludwigsburg. 
 
Wir freuen uns über Ihr Interesse und stehen für Fragen gerne zur Verfügung. Wir bitten Sie um 
Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen elektronisch oder auf dem Postweg an: 
Hospiz- und PalliativVerband Baden-Württemberg e. V. 
Frank Schöberl, Heilbronner Str. 42, 71634 Ludwigsburg 
E-Mail: frank.schoeberl@hpvbw.de 


